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BIRINCI KISIM

Genel Hiikiimler

Amag
Madde 1- Bu Talimat, Masa Tenisi Federasyonu Baskanhginin biitge ve muhasebe islemlerine

iliskin usul ve esaslari belirlemek amaciyla dizenlenmistir.

Kapsam
Madde 2- Bu Talimat, Masa Tenisi Federasyonu Baskanhdinin milkiyetinde bulunan bltin

mal varlklari ile haklarinin bitce ve muhasebe islemlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Genclik ve Spor Genel Mudirligianin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14/7/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yurirlige giren Genglik ve Spor Genel Midurliigi Ozerk Spor Federasyonlari
Cerceve Statlst ile 03 Kasim 2006 tarihli ve 26335 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak

yurirlige giren Tirkiye Masa Tenisi Federasyonu Ana Statlisii'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Talimatta gegen;

a) Genel Mudurlik :Genglik ve Spor Genel Mudurlaga’nd,

b) Genel Mudur :Genglik ve Spor Genel Mudiri’nd,

c) Federasyon : Masa Tenisi Federasyonu'nu,

¢) Federasyon Baskani : Masa Tenisi Federasyonu Baskani'ni,

d) Banka : Federasyon nakitlerinin yatirildigi bankayi,

ifade eder.



IKINCI KISIM
Esas Hiikiimler
Mal Varhg, Biitce ve Hesap Islemleri

Mal Varhgi

Madde 5-Masa Tenisi Federasyonunun mal varlidi; nakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat, her
turlG tasinir ve tasinmaz mal ve haklar ile bunlarin gelirleri, kiralari ve satis bedellerinden
olusur.

Muhasebe Usulii

Madde 6- Masa Tenisi Federasyonunun hesap islerinin uygulama bigiminin dlizenlenmesi ve
muhasebe sistemi bilango usuliine uygun olmak (zere tek diizen hesap plani gercevesinde
muhasebe uygulamalari genel teblig hikimlerine uygun olarak ydratalar.

Hesap Dé6nemi ve Biitce Yili

Madde 7-Masa Tenisi Federasyonunun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi, mali yil

itibari ile goéralar. Biitce yih iki mali kongre arasindaki dénemdir.

Harcama
Madde 8- Her yil belirli esaslar dogrultusunda 6denek kaydedilmek lzere Genel Mudurlikten
aktarilan miktar ile diger gelirlerin spor faaliyetleri, mal ve hizmet alimi, bakim ve onarim ile

ilgili harcamalar icin 6denek kaydi tamamlandiktan sonra sarfi yapilir.

Mahsup Devresi

Madde 9- Mahsup devresi iki mali kongre arasindaki donemdir.Bltge yili sonuna kadar
gerceklesen 6édemelerden mahsubu yapilamayanlarin yeni blitge yilinin birinci ayr sonuna
kadar mahsubu yapilabilir.

Tahakkuk Memurlugu, ita Amirligi, Gelir ve Gider islemleri

Madde10- Kanun, tlzlik, yonetmelik ve uluslararasi kurallara uygun olarak Masa Tenisi
Federasyonu gelirlerini tahsil edilebilir duruma getirenlere gelir tahakkuk
memuru,Federasyonu giderlerini mevzuata uygun bicimde gergeklestirenlere de gider
tahakkuk memurlari denir.

Masa Tenisi Federasyonu gelirlerinin (Genel Mudurlik yardimi haric) tahsili ile Masa Tenisi
Federasyonu giderlerini tahakkuk ettirmek gorevi ve sorumlulugu Federasyon YOnetim
Kuruluna aittir.

Federasyon baskanlari ayni zamanda ita amiridir. Baskanin verdigi yetki ile Genel Sekreter
gelir ve gider tahakkuk memurudur. Tahakkuk memurlugu gérevi zorunlu hallerde Baskan
onayi ile yetki kademesindeki en yakin gorevlilere devredilebilir.



Tahakkuk eden gideri tediye ettirmek, ita Amiri sifatiyla Federasyon Baskanina aittir.
Federasyon Bagkani bu yetkisini belirleyecedi sinirlar icinde yazi ile yardimcilarina
devredebilir. Kendisine Ita Amirligi yetkisi devrinde bulunan bu yetkisini devredemez.

Deruhte-i Mesuliyet

Madde 11- Gider tahakkuk memurlari ve ilgili memurlar sarf belgelerinin sihhatinden ve
kanunlara uygunlugundan mesuldirler. ilgililerin giderin kanuna aykiriiini ve biitcedeki
tertibine uygunsuzlugunu ileri siirerek yapilmasindan sakindiklari édemelerin ita Amiri
tarafindan deruhte-i mesuliyet edilmesi halinde sayman édemeyi yapmaya mecburdur. Bu
durumda ilgili emir, gider evrakina eklenir ve mesuliyet emri veren ita Amirine aittir. Odenek
yetersizligi, uygun olmayan gérevlendirmeler ve istihdamlar, taahhit ve tahakkuk evrakinin
noksan olmasi, maddi hata, istihkak sahibinin hiviyeti dolayisiyla kabul olunmayan verile
emirlerinin ddenmesinde zorlama yapilamaz. Bu hallerde ita Amirleri deruhte-i mesuliyette

bulunamazlar.

Federasyonun Nakdi

Madde 12- Federasyonun nakdi, noter onayiyla yetkilendirilen kisilerce hesap acgilan bankaya

yatirihr.
Giderlerin Odenmesi

Madde 13- Biitceden yapilacak kesin 6demelerde; fatura, belge ve ayniyat tesellim
makbuzunun asillarinin 6deme evrakinin ekine baglanmasi esastir.

Muhasibin Evraklar Uzerinde Yapacagi Inceleme

Madde 14- Muhasibin 6deme evraki Gzerinde yapacadi inceleme;

a) Giderlerin kendisine verilen yetki iginde olmasi,

b) Giderlerin bltgedeki tertibine uygun olmasi,

c) Verile emrine baglh taahhlt ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasi,

¢) Maddi hata bulunmamasi,
d) Giderlerin, konuyla ilgili mevzuat hikimlerine uygun olmasi,

e) Hak sahibinin kimliginin incelenmesi, hususlarini kapsar.



Avans ve Kredi islemleri

Madde 15- Organizasyonlarda nakit daditilacak harcirahlar ve cesitli giderler icin Genel
Sekreterin teklifi ve ita amirinin oluru ile ita amirince belirlenecek mutemetlere avans verilir.
Avans mahsup edilmedikce ayni mutemede veya bir baska mutemet adina ayni is icin ikinci
bir avans verilmez.

a) Gorevlilere verilecek harcirah avanslari, spor faaliyetleri nedeniyle idareci ve sporcularin
harcirahlari karsihdinda ita Amiri mutemetlerine verilecek avanslar bu Talimat hiikiimlerine
tabidir.

b) Yurt disinda yapilacak misabakalar esnasinda zuhur edecek malzeme ve hizmet alimlari ile
diger zorunlu giderler icin gorevlendirilen mutemede ihtiyaca gére Baskan onay! ile
belirlenecek tutarda zaruri masraf karsiligi avans déviz olarak verilebilir.

c) Spor faaliyetleri avansi gerektigi hallerde ayri ayri onay almak ve ilgi gostermek sartiyla
birden ¢ok bélimler halinde verilebilir.

¢) Her mutemet, avans bakiyelerini hizmetin bitim tarihinden itibaren 7 giin iginde, Banka
hesabina yatirmak ve avans miktarina ait sarf evrakini da ayni sire icerisinde Genel Sekretere
teslim etmek zorundadir.

d) Istenilen zamanda sarf belgelerini vermeyen ve artan nakdi yatirmayan mutemet hakkinda
6183 Sayih Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkindaki Kanuna, tahakkuk memuru hakkinda
da genel hikimlere gore islem yapilir.

e) Yabanci llkelerden yapilacak misabakalar igin akreditif karsihdgi kredi actirilir.

f) Gelecek vyillara sari sOzlesmeye dayanarak verilen avanslar hizmetin goruldiga vyila
devredilebilir.

g) Taahhit tutarinin Ugte birine kadar hizmet yerine getirildikce mahsubun yapilmasi ve
sOzlesmelerinde 6ngérilmus olmasi sartiyla yuklenicilere teminat karsihdi avans verilebilir.

§) Bu avanslar hicbir surette baskalarina temlik edilmez. Isin tasfiye edilmesi halinde,
yuklenici tasfiye kabul tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini 6demek
zorundadir.

h) Avanslarin Harcama ve Mahsubunda Sorumluluk Uslenme

Madde 16- Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetlerin kanun ve mevzuatlara
aykirihigindan dolayi ileri siirecekleri itiraz tizerine ita Amiri yazil olarak sorumlulugu
tistlendigi takdirde, mutemet bu harcamayi yapmak zorunda olup, dogabilecek sorumluluk ita

Amirine aittir.

Borglar
Madde 17- Mali yil sonuna kadar 6deme emrine baglandigi halde 6denemeyen meblaglar

sene sonunda bltgeye gider kaydedilerek blitce emaneti hesabina alinir. Emanet hesabina



alindigi halde ilgili oldugu (mal veya hizmetin alindigi) mali yil takip eden yilbasindan itibaren

5 yil zarfinda talep olunmayan miktarlar, gesitli gelirler bélimUne irat kaydedilir

a) Bitce masraflarindan mali yil sonuna kadar 6demesi yapilmayan ve bltce emaneti
hesabina da alinmayan giderler gecen yil borglari tertibinden karsiligi bulunmak sartiyla 5 yil

sonuna kadar ddenebilir. Blitgede bu harcama kalemleri acilir.

b) Ait oldugu mali yil sonundan itibaren 5 yil icinde istihkak sahibi tarafindan yaz ile talep
olunmayan alacaklar zaman asimina udrayarak Federasyon adina irat kaydedilir. Zaman
asimina udgrayan borglar hakkinda hak sahiplerinin ileri slirecekleri mazeretleri
dederlendirecek olan yer Adliye Mahkemeleridir. Mahkemece lehine karar verilenlerin

alacaklari ilama bagh borglar tertibinden 6denir.
Mutemet gorevlendirilmesi

Madde 18 - Federasyon biitcesinde kendisine ddenek tahsis edilen her bir faaliyet i¢in yalnizca bir
mutemet gorevlendirilir. Bir biitiin olusturan, ancak ayri1 ayr1 yerlerde yapilmasi zorunlu

faaliyetlerin her biri i¢in ayr1 mutemet gorevlendirilebilir.

Mutemetlerin ilk gorevlendirilmelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gérev unvani,

T.C. kimlik veya vergi kimlik numarast ve imza Ornegi muhasebe birimine bildirilir.

On 0demelerde mahsup siiresi ve sorumluluk

Madde 19- Her mutemet avanslardan harcadig tutara iligskin kanitlayici belgeleri faaliyet bitimine
miiteakip 7 gilin igerisinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutar1 iade ederek hesabini

kapatmakla yiikiimliidiir.

Avansin verildigi tarihten onceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kabul edilemez. Mahsup doneminde verilen harcama belgelerinin de, avansin verildigi tarih ile

faaliyet bitim tarihi arasindaki tarihi tasimasi gerekir.

Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra son harcama tarihini takip eden ii¢ is giinii i¢inde

avansin artigini iade etmek ve siliresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

Mutemetlerce siiresi i¢inde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanir. Kanunen gegerli bir mazereti
olmaksizin avanslarini siiresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica tabi olduklari
personel mevzuatinin disiplin hiikiimlerine gore de islem yapilir. Kurum i¢i veya kurum disindan

gorevlendirilenlere yolluk ve diger giderleri karsiligi verilen avanslardan siiresinde mahsup



edilmeyenler hakkinda ozel kanunlarindaki hiikiimler uygulanir.

Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri
Madde 20 - Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri

ilgililerine iade etmek.
b) Giderleri ve borglart hak sahiplerine 6demek.

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek

veya gondermek.

¢) Mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali

rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.
d) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngoriilen siirelerde yapmak.

e) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle

muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

f) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim

yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

g) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi

devralmak.
&) Muhasebe birimini yonetmek.

h) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Muhasebe yetkilisinin sorumluluklar:
Madde 21 — Muhasebe yetkilisi:

a) Hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve

erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar para ve parayla ifade edilen degerler ile



bunlarda meydana gelen kayiplardan,

¢) Avanslarin mahsubu agamalarinda 6deme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi

ve kontroliinden,

¢) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,

diizenlenen belgelerde dngoriilen tutara uygun olmasindan,

d) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngordiigii oncelik siras1 da goz oniinde bulundurularak, muhasebe

kayitlarina alinma sirasia gore yapilmasindan,

e) Riicu hakk: sakli kalmak kaydiyla, kendinden 6nceki muhasebe yetkilisinden hesabi devralirken
gostermedigi noksanliklardan,

f) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol

etmekten,

g) Yetkili mercilere hesap vermekten,
sorumludurlar.

Kontrol usulii

Madde 22 - Federasyonda faaliyet bitiminde hazirlanan mahsup evraki birimde yapilan kontrol
sonucunda, mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin iizerine muhasebe
yetkilisi ve Federasyon baskaninca “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiiliir veya
yazili goriis diizenlenir. Islemin uygun gériilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilerek

faaliyet mutemedine geri gonderilir.
Gelir islemleri;

Madde 23 - Federasyonlarin 6zerkligini diizenleyen 3289 sayili kanunun Ek: 9 uncu maddesinde;
Ozerk Federasyonlarin gelirlerinin; katilm pay1, tescil, vize, transfer, itiraz, ceza, yayin,
sponsorluk, reklam, bilet, bagskan adaylik {icretleri, yardim, bagis ve benzeri gelirler ile Federasyon
biitgesinin 6z gelirlerinin %15'ini gegmemek iizere Genel Miidiirliik biit¢esinden ayrilacak paydan

olusacag belirtilmistir.

a) Her tiirlii gelirin belgesi karsiliginda kayitlara intikal ettirilmesi esastir. Bu kapsamda yurtdisi
kuruluglardan yardim veya hibe adi ile alinan mali destekler de mutlaka gelir kaydedilmeli ve

onceden bilinmesi halinde de biitgede bu konuya yer verilmelidir.



b) Federasyonun tiim gelirleri her tiirlii vergi, resim ve har¢tan muaftir. Federasyon ile kisiler
arasinda sadece gelirlerine yoOnelik olarak diizenlenen kagitlara ait damga vergisinin kisiler
tarafindan 6denmesi gerekmekle birlikte, s6z konusu verginin kisiler tarafindan 6denmemesi veya
eksik 6denmesi durumunda federasyonun 488 sayili Damga vergisi kanununun 24.maddesi
geregince miiteselsil sorumlulugu bulunmaktadir. Ayrica Federasyon tiizel kisiligi itibariyle vergi
miikellefi olmayip, iktisadi isletme konusuna giren gelirlerinden dolayr Katma Deger Vergisi
miikellefiyeti kapsamina girmektedir. Dolayisiyla iktisadi gelirlerin elde edilmesiyle Federasyon

Iktisadi Isletmesi olarak Katma Deger Vergisi Miikellefi olarak tesis edilecektir.

b) Federasyon gelirlerinin bankalar aracilig1 ile toplanmasi esastir. Banka tarafindan diizenlenen
dekont veya hesap Ozeti gibi belgeler alindi belgesi yerine gecer. Yonetim Kurulunun belirledigi
belli bir meblagin altinda olan gelirler Alind1 Belgeleri ile toplanabilir. Ayrica, gelirlerin tahsilinde
cek, senet ve benzeri belgeler de kabul edilebilir. Bu belgeler Kiymetli Ayniyat Defterine
kaydedilir.

c¢) Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak Alind1 Belgeleri Yonetim Kurulu karar ile
sira ve seri numarali, ii¢ niisha olarak bastirilir. Federasyon gelirlerini alind1 belgeleri, ¢ek vb.
belgeler ile tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulu karariyla belirlenir ve bunlar adina yetki

belgesi diizenlenir.

¢) Gelirlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden Federasyon
Baskani, imzaya yetkili Bagskan Yardimcist ve Genel Sekreter ile adina yetki belgesi diizenlenmis

kisiler (yetkileri ile ilgili boliimden) miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

d)Gelirler biitceye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirlerin tahsili i¢in yapilan masraflar biitceden

karsilanir.

e)Yetki belgesi sahiplerince alind1 belgesi ile tahsil edilecek gelirlerin limitleri her yil i¢in aralik
ayinda Yonetim Kurulu Karar ile belirlenen miktar1 gecemez. Yetki belgesi sahiplerince, tahsil
ettikleri paralar i¢in bir alind1 belgesi diizenlenerek ilgililere verilir. Toplanan gelir en geg {i¢ giin
icinde Federasyonun bankadaki hesabina yatirilir ve banka dekontuna ilgili alind1 belgesi seri

numaralar1 kaydettirilir.

f)Yetki belgesi sahipleri tarafindan kullanilacak miiteselsil sira ve seri numarali alind1 belgeleri
Alind1 Belgesi Defterine kayit edilerek Genel Sekreter tarafindan muhafaza ve kontrol edilir. Bu
alind1 belgelerinden kullanilacak olanlar yetki belgesi sahiplerine imza kargiliginda verilir.
Kullanilan alind1 belgelerinin dip kocanlari Genel Sekreter tarafindan geri alinip kontrol edilerek

saklanir.



Federasyonun gelirleri sunlardir:
Madde 24-Muhasebe yetkilisi;

a) Genel Midiirliik biitgesinden ayrilacak pay,

b) Genel Miidiirliik biitcesinden altyap1 ve egitime iligkin projelerin desteklenmesi i¢in aktarilacak
kaynak,

c¢) Federasyona iiye olup olmadigina bakilmaksizin, ticari ve sosyal amagh kuliipler veya
isletmeler ile Federasyona bagli kuliipler veya isletmelerinden alinacak aidatlar,

¢) Sporcu kartlarindan ve sporcu lisanslarindan alinacak tescil ve vize ticretleri,

d) Ozel spor salonu kliip ve diger kuruluslardan alinacak katki ve tesis yeterlik belgesi iicretleri ile

aidatlar,
e) Turnuvalardan alinacak katki paylari,

f) Turnuva ve Lig miisabakalar1 katilim bedelleri, egitim, hakem ve antrenor kurslari, gelisim

seminerleri katilim bedelleri,
g) Transferlerden alinacak pay,
&) Sponsorluk gelirleri,

h) Reklam, yayin ve basili evrak ve sinav licreti gelirleri,
1) Ceza ve itiraz gelirleri,

1) Yardim ve bagislar,

j) Kira ve isletme gelirleri

k) Bilet gelirleri

1) Adaylik bagvuru ticretleri,
m) Diger gelirler,

Gider Islemleri;

Madde 25- Federasyon, gorevlerini yerine getirebilmek i¢in biit¢e esaslar1 gercevesinde gerekli

biitiin harcamalarin1 yapar.



a) Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tiirli menkul ve gayrimenkul mallar1 biitce
esaslar1 ve Genel Kurul kararlar1 dahilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya vermeye,
isletmeye, ortaklik kurmaya, gayri menkulleri iizerinde ipotek ve her tiirlii hak ve miikellefiyetler
tesis etmeye ve bagis kabuliine, gerektiginde branga ait malzemeleri ithal etmeye, nakitlerini

Yo6netim Kurulunun kararlart dogrultusunda degerlendirmeye yetkilidir.

b) Federasyonlarin esasli gider kalemi; faaliyet programlarinda yer alan miisabaka ve
organizasyonlarin giderleridir. Her tiirlii giderin Vergi Usul kanununda tanimlanan; fatura, ticret
bordrosu gibi yasal belgeler karsiliginda yapilmasi gerekmektedir. Federasyonun faaliyet alani ve

amaci diginda herhangi bir gider yapilamaz.

c¢) Federasyonlarin uluslararasi kuruluslarin aidatlarin1 zamaninda yatirmalar1 ve gecikmeye mahal
vermemeleri gerekmektedir. Bunun yani sira belirli tarihlerde 6denmesi gereken vergi, sigorta,

elektrik, su, telefon gibi 6demelerin de zamaninda ilgili yerlere yatirilmasina dikkat edilmelidir.
Gorev ticretleri;
Madde 26 —

a) Ozerklik oncesinde Federasyonlarin faaliyetlerinde gérev alan personele, hakemlere,
gbzlemcilere ve diger gorevlilere 2001/2863 sayili Bakanlar Kurulu Kararinda belirtilen esaslar
cercevesinde ve belirlenen gostergelerin memur katsayisi ile ¢arpimi neticesinde bulunan tutarda
gorev icreti O0denmekte idi. S6z konusu Bakanlar Kurulu Kararmin 3 {incii maddesinde
Federasyonlar; “Genglik ve Spor Genel Miidiirliigline bagli Federasyonlar” seklinde
tanimlandigindan ozerklik sonrasinda bu kararda belirlenen esaslar ve belirtilen gostergeler
izerinden ticret 6denmesi uygulamasi 6zerk federasyonlar acisindan zorunluluk olmaktan ¢ikmis
bulunmaktadir. Bu durumda gorev {licreti 6denmesi hususu, Federasyon tarafindan karara
baglanacak bir konu olmaktadir. Faaliyetlerde gorevlendirdikleri personele ve hakemlere Harcirah
kanunu hiikimleri disinda bir gorev iicreti 6deme planlanmasi durumunda bu hususu dikkate
almalar1 ve gorev tlicreti 6demeyi planlamalari halinde de; yil icinde 6demeyi planladiklar: ticretleri
gorevliler bazinda tespit etmeleri gerekmektedir. Bu sekilde hakemler disindaki goérevlilere 6denen
ticretlerden gelir ve damga vergisi kesilmelidir. Gelir Vergisi Kanununun 29-4 maddesi uyarinca
hakemlere 6denecek iicretlerden gelir vergisi kesintisi yapilmamasina ve sadece damga vergisi

kesilmesi gerekmektedir.

b) Federasyon tarafindan yurticinde veya yurtdisinda her tiirli Federasyon faaliyetlerinde
gorevlendirilen sporcular ile her kademe ve unvandaki personele ddenecek olan gorev iicretleri ve
harcirahlar her yil i¢in yoOnetim kurulu karari ile ayrintili bir bi¢cimde belirlenir. Harcirahin
tespitinde 6245 Sayili Harcirah Kanunu’nda belirtilen usuller esas alinir. Gorev ticreti ve harcirah

O0demesi yapilabilmesi i¢in gorevin fiilen yapilmasi ve belgelendirilmesi zorunludur.



c) Gorev Tlcretleri seans ve harcirah 6demelerinde briit tutar {izerinden Damga Vergisi, hakem
tazminatlar1 disinda kalan gorev iicretlerinden Gelir Vergisi kesintisi yapilacaktir. Harcirah
O0demelerinde ise Maliye Bakanliginca her yil tespit edilen 1.Derecede Devlet Memuruna 6denen

harcirahin agan kismi lizerinden yine Gelir Vergisi kesintisi yapilacaktir.

¢) Yurti¢inde ucakla seyahat edebilecek gorevliler yonetim kurulu karari ile belirlenecektir. Diger
vasitalarla yapilacak seyahatlerde ilgili resmi mercilerin tarifeleri esas alinacak olup ayrica taksi
ticreti 6denmeyecektir. Bliyliksehirlerde gorevlendirilen personele gorev iicretinin disinda yonetim

kurulu karari ile uygun goriilecek yol parasi ayrica 6denebilir.

d) Yurtdisinda gorevlendirilenlere ddenecek olan harcirahlar, yonetim kurulu tarafindan Devlet
Memurlarina yurtdisinda 6denen harcirahlarin asgari ve azami tutarlar1 g6z oniinde bulundurularak
6245 Sayili Harcirah Kanunu’nda belirtilen usul ve esaslar dahilinde tespit edilecek, bu sekilde
gorevlendirilenlerden iase ve ibateleri Federasyon tarafindan karsilananlara duruma gore Uluslar

arast Reglamana gore 1/3 veya 2/3 oraninda yevmiye ddenebilecektir.

e) Miicbir sebepler dolayisiyla yarigsmalarin ertelenmesi durumunda gorevlilere ayni sartlar

dahilinde harcirah 6denebilecektir.
Harcirah uygulamalari;

a) Federasyonun merkezi Ankara’da bulundugundan Ankara da ve Ankara disinda Federasyon
faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda yurt icinde ve yurtdisina gonderilenlere harcirah ve yol
gideri 6denecektir. Harcirah ve yol gideri 6denmesinde, gorevin onceden baskanlik onay1 ile
belirlenmesi ve bu onayda yazili goérevin de fiilen yapilmasi gerekmektedir. Diger bir deyisle

herhangi bir onayla gérevlendirilmeyen kisilere harcirah 6denmeyecektir.

b) Gelir Vergisi Kanununun 24 iincii maddesinde, Harcirah Kanununa tabi kurumlar tarafindan
Odenen harcirah ve yol giderleri Gelir vergisinden istisna edilmistir. Ayni maddede kanun kapsami
disinda kalan miiesseselerdeki hizmet erbabina verilen gergek yol giderinin tamamu ile yemek ve
yatak giderlerine karsilik verilen giindeliklerin ayni aylik seviyesindeki Devlet memurlarina
verilen giindeliklerden fazla olmasi veya Devletge verilen giindeliklerin en yiiksek haddini agmasi
halinde aradaki farkin {icret olarak vergiye tabi tutulacagi hilkkme baglanmistir. Burada iki sekilde
islem yapilmas1 miimkiin bulunmaktadir. Birinci uygulama; Devletce verilen giindeliklere uygun
giindelik 6denmesidir. Bu durumda gercek yol giderleri ile Devletge verilen gilindeliklere uygun
olarak verilen giindelikler icin herhangi bir vergi kesintisi s6z konusu degildir. Ikinci uygulama ise
Devletge verilen harcirah tutarindan yiiksek tutarda harcirah 6denmesidir. Bu uygulamada
Federasyon yonetim kurulu tarafindan yil i¢cinde uygulanacak giindeliklerin énceden belirlenmesi
ve bu sekilde belirlenen giindeliklerin Devletce belirlenen giindeliklerden fazla olan kismi

tizerinden mutlaka Gelir Vergisi kesintisi yapilmasi1 gerekmektedir. Her iki uygulamada da gercek



yol giderleri vergi uygulamalar1 disinda kalmaktadir. Yurtdisi faaliyetler i¢in ©&denecek
giindeliklerde de ayn1 usul gecerli olacaktir.

c)Burada bagka bir mahalde gorevlendirilenlerin kendi 6zel araglarini kullanmalari durumunda
nasil bir uygulama yapilacagi hususunda bir agiklama yapilmasi uygun olacaktir. Bu sekilde
seyahat edenlerin adinin ve aracin plakasinin yer alacagi fatura karsiliginda benzin giderinin
O6denmesi miimkiin bulunmaktadir. Ancak burada 6denecek benzin giderinin gidilen yerin mutat

tasit licretinden fazla olmamasina dikkat edilmelidir

KAYIT iISLEMLERI
Tutulmasi Gerekli Kayit Ve Defterleri
Madde 27 -Tutulacak Defterler:
a) Yevmiye Defteri:

Yevmiye defteri kayda gegirilmesi gereken islemleri belgelerden ¢ikararak tarih sirasiyla ve
madde halinde yazmaya mahsus defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalar1 miiteselsil sira

numarali olur.
b) Defteri Kebir:

Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan alarak sistemli bir surette

hesaplara dagitan ve siiflandirilmis olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.
Is hacmin az olmasi halinde, yevmiye defteri defteri kebir olarak kullanabilirler.
¢) Envanter Defteri:

Bu defter, defteri kebir ile yevmiye defterinin birlesmesinden meydana gelmistir. Bu iki defterin

gbrevini goriir.
¢) Demirbas Defteri:

Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerle, demirbaslarin alim tarihini, iktisap seklini, cinsini,
maliyet bedellerini, miktarini, yillar itibariyle ayrilan amortismanlar1 gosteren bir defterdir. Satin
alian veya satin alma dis1 yollardan elde edilen demirbas malzemeler Federasyon Merkezinde
gorevlendirilecek demirbas sorumlusu tarafindan demirbas esas defterine cinsi, miktari, 6zelligi,

fiyat1 veya maliyet bedeli, seri numarasi, markasi, ebatlar1 ve diger ayiric1 6zellikleri yazilarak



kaydolunur. Demirbas esas defterindeki kayit sira numarasi o demirbasin demirbas numarasidir.
Demirbas defterinde sayfalar malzeme cinsine gore siniflandirilarak her malzeme ait oldugu

sayfaya birim adet olarak kaydedilir.
d) Yonetim kurulu karar defteri:

Defterde verilen karara aykir1 oy kullanan veya ¢ekimser kalan iiyeler, karar altina aykir1 oy
kullanma ve ¢ekimserlik sebeplerini belirterek karari imzalarlar. ve bu durumu denetgilere

bildirirler.

e) Federasyon Yetkili Kurullar Karar Defterleri:
f) Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri:

g) Kiymetli Ayniyat Defteri:

g) Alind1 Belgesi Defteri:

h) Ayniyat Defteri:

Satin alinan veya satin alma dis1 yollardan elde edilen ve stoklanmadan dogrudan, Federasyon
veya birimlerinin ihtiyaci i¢in tahsis edilen tiiketim malzemeleri ise ayniyat yevmiye defterine
islendikten sonra ayniyat defterine malzeme bazinda siniflandirilarak giren boliimiine girisleri,
cikan boliimiine de ¢ikislar islenerek kaydedilir. Bu deftere ambar stoklarina alinan malzemeler

kaydedilmez.
1) Ambar Defteri:

Stoklanarak daha sonra ihtiya¢ halinde dagitilmast diisiiniilen demirbas ve tiiketim
malzemelerinin yevmiye defterine kaydi yapildiktan sonra tiikketim malzemelerinin ambar defterine
malzeme bazinda siniflandirilarak giren boliimiine giris kayitlari, zaman igerisinde yapilan
dagitimlar sonucu ¢ikan bdoliimiine ¢ikis kayitlar1 yapilarak stok durumlari izlenir. Demirbas

malzemeler ise yevmiye kaydindan sonra dogrudan demirbags defterine kaydedilir.
Madde 28 - Tutulacak Kayitlar
a) Milli sporcu, hakem, antrendr, monitdr ve ayni branstaki kuliip sicil kayitlar:

b)Federasyonca diizenlenen, Antrenor, Hakem kursu, seminer, sinav ve bunlara iliskin sonug

kayitlari:

c)Federasyonlara ait yillik biitce, faaliyet programlari ve raporlari,



¢)Kullanilan banka hesaplarina ait aylik ayrintili ve onayli banka ekstreleri:
Hesap Donemi:

Hesap donemi normal takvim yilidir Defterler hesap donemi itibariyle tutulur. Kayitlar her hesap

dénemi sonunda kapatilir ve ertesi donem basinda yeniden agilir.
Kanuni Defterlerin Tasdiki:

Yevmiye defteri, defteri kebir (veya yevmiyeli defteri kebir), karar defterleri ile yetkili kurullar

karar defterleri kullanilmaya baslanilmadan 6nce notere tasdik ettirilir.
Kayit Diizeni :

Tutulacak defter ve kayitlarin; Tiirkge olarak tutulmasi, miirekkeple veya yazici ile yazilmasi

gerekir.

Mutabakat saglanip mizan da ¢ikarildiktan sonra, muhasebe kaydina dayanmayan geriye doniik

herhangi bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanliglar ancak muhasebe kurallarina gore diizeltilir. Biitiin defter ve kayitlara rakam ve
yazilar yanhs yazildig: takdirde, diizeltmeler ancak rakam ve yazi okunacak sekilde ¢izilmek, {iste

veya yan tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir.

Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak form veya siirekli form seklinde tutulacak
defterler, kullanilmaya baslanmadan once her bir sayfasina numara verilerek ve onaylatilarak

kullanilir. Onayli sayfalar kullanildiktan sonra defter haline getirilerek muhafaza edilir.
Defterlere gegirilen bir kayit kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale getirilemez.

Defterlerde, kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar veya sayfalar, ¢izilmeksizin

bos birakilamaz veya atlanamaz.

Ciltli defterlerde, defter sayfalar1 ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu

yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.
Kayitlar, mazeretsiz ve sebepsiz olarak 15 giinden fazla geciktirilemez.

Federasyonlar, muhasebe kayit diizenini ve standartlarini tutturmak amaciyla, Serbest Muhasebeci

ve Mali Miisavirlik hizmetinden yararlanmak mecburiyetindedir.



-Mubhasebe ile Ilgili Belgeler:

Federasyon iglemlerinin muhasebelestirilmesinde asagidaki belgeler kullanilir.
Madde 29 - Fisler:

a)Gelir Fisi:

Gelir figleri, numaralar1 teselsiil eden ikiser niishali belgelerdir. Federasyon banka hesaplarina

intikal ettirilen paralar i¢in kullanilir
b) Gider Fisi

Gider fisleri de gelir fisleri gibidir. Federasyon banka hesaplarindan 6denen paralar i¢in
kullanilir.Fislerin lizerinde bor¢lu veya alacakli hesaplarin numara ve isimleri, tahsil veya
tediyenin yapildigi sahis veya miiessesenin ismi, meblag ve muamelenin agik sekilde dayanaginin

cins, numara ve tarihini de belirtecek izahat bulunur.

Fislere eklenen ispat belgelerinin cinsi ve adedi fis lizerine kaydedilir. Fis, diizenleyenden bagka

ayrica yetkililer tarafindan da imzalanir.
¢)Mahsup Fisi:

Gelir ve Gider fisleri diginda kalan fistir. Giin i¢inde diizenlenen tiim gelir-gider ve mahsup fisleri
ayr1 ayrl numaralandirilabilecegi gibi, tiimii birden baslayip teselsiil edecek sekilde de dizilebilir.
Mahsup fisinde de islemin mahiyetini agikca belirtecek sekilde izahat ve dayanaklarin cins, tarih
ve numarasi, bor¢lu ve alacakli hesaplarin isim ve numaralari, miktar, fisi diizenleyenin ve

yetkililerin imzas1 bulunur. Figlerin dayanagi olan eklerin adetleri de fise kaydedilir.
Madde 30 - Alind1 Belgesi:

Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri yonetim kurulu karar ile sira

ve seri numarali, ii¢ niisha olarak bastirilir ve notere onaylatilir.

Madde 31 - Cek (Banka Odeme talimat1): Federasyonlarin bankalar nezdinde agtirmis oldugu
mevduat hesaplarindan cekilecek paralar i¢in kullanilan, usuliine uygun sekilde diizenlenen matbu

bir belgedir. Cekler ilgili bankalardan temin edilir. Kullanilan ¢eklerin dip koganlar1 saklanir.
Madde 32 - Fatura:

Fatura, yapilan is karsiliginda isi yapan tarafindan muhataba verilen ticari belgedir.



Madde 33 - Gider pusulalari:

Federasyon :

a) Kazanclar1 gotiirli usulde tespit olunan tiiccara,

b) Kazanglar1 gotiirii usulde tespit olunan serbest meslek erbabina,
¢) Vergiden muaf esnafa veya kisilere,

Yaptiklart isler veya onlardan satin aldiklari emtia i¢in isi yapana veya emtiay1 satana imza
ettirdikleri bir gider pusulasi diizenlerler. Bu pusulanin bir niishas1 isi yapana veya emtiay1 satana

verilir.

Gider pusulasi, isin mahiyeti, emtianin cins ve nev'i ile miktar ve bedelini ve is iicretini, isi yapan

ile yaptiranin veya emtiay1 satin alan ile satanin adlari ile soyadlarini, adreslerini ve tarihini igerir.
Gider pusulalarindan Gelir Vergisi kanununa gore gerekli stopaj paylar kesilir.
Madde 34 - Ucret Bordrosu:

Federasyon her ay calisanlaria ddedikleri iicretler i¢in Ucret bordrosu diizenlerler. Gelir Vergisi
Kanununa gore vergiden muaf olan ticretlerle, gotiirii iicret iizerinden vergiye tabi hizmet erbabina
yapilan {icret ddemeleri icin bordro diizenlenmez. Ucret bordrolarma gére hesaplanan gelir ve
damga vergileri ile isverene ve calisanlara ait zorunlu sosyal giivenlik kesintileri, herhangi bir

cezaya maruz kalmadan federasyon tarafindan siirelerinde ilgili kurumlarina 6denir.
Madde 35 - Beyanlar:

Federasyon faaliyetleri neticesinde yiiriirliikteki mevzuatin gerektirdigi beyannamelerin
zamaninda ilgili mercilere verilmesi ve 6denecek tutarlarin da yine siiresi i¢cinde 6denmesine azami

dikkat gosterilmelidir.

Mubhtasar beyanname;

SSK Aylik prim ve hizmet listesi , Bélge Calisma Miidiirliigii Ek1 Ek2, Iskur
bildirimleri,

KDV beyannamesi,

Damga vergisi beyannamesi;



Defterlerin ve Miisbit Evrakin Saklanma Mecburiyeti ve Siiresi :

Tiirk Ticaret Kanununa gore, defterin son kayit tarihinden ve saklanmasi mecburi olan diger hesap

ve kagitlarin kullanma tarihlerinden itibaren on yil gecene kadar saklanmasi mecburidir.

Federasyonlarin, aldiklart mektup, yazi, telgraf, fatura, cetvel, senet gibi belge ve kagitlarla
O0demeleri gosteren vesikalar1 ve yazdigi mektup, yazi ve telgraflarin kopyalarini ve sdzlesmeleri,
taahhiit ve kefalet vesair teminat senetleri ile mahkeme ilamlar1 gibi belgeleri diizenli bir sekilde
dosya halinde saklamalar1 gerekir. Bu defter ve kagitlar, yangin, su baskini veya yer sarsintis1 gibi
bir afet sebebiyle ve kanuni miiddet i¢cinde zarara ugrarsa, zararin 6grenildigi tarihten itibaren 15
giin i¢inde Federasyon merkezinin bulundugu yerin yetkili mahkemesinden kendilerine bir belge

verilmesini isteyebilirler.

UCUNCU KISIM
Son Hiikiimler

Hiikkiim Bulunmamasi

Madde 36- Bu Talimatta hiikim bulunmayan hallerde Genel Hikimlere gore islem yapilir.

Yurirliik
Madde 37- Bu Talimat, Genel Mudurlik ve Federasyonun resmi web sitesinde yayimi
tarihinde yurirltige girer.

Yiriitme

Madde 38 - Bu Talimati Masa Tenisi Federasyonu Baskani yurttdr.



